BIP Agencji Badan Medycznych

https://bip.abm.gov.pl/bip/praca/nabory-w-toku/536,Glowny-specjalista-ds-ksiegowosci.html
21.07.2025,10:29

Giowny specjalista ds. ksiegowosci

Miejsce pracy: Warszawa
Wynagrodzenie: 10 500 brutto
Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace
Opis oferty

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie zajmowata sie prowadzeniem ksigg rachunkowych
Agencji Badan Medycznych.

Kluczowe obowigzki

= \Vspieranie gtéwnego ksiegowego w zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami ustawy o rachunkowosci i przepisami prawa podatkowego;

= Kontrola formalna i rachunkowa dokumentacji finansowej (faktury, rachunki, wyciggi bankowe);
= Dekretacja dowoddéw ksiegowych;

= Biezgca i okresowa weryfikacja danych ksiegowych w tym obrotéw i sald oraz dziennika ksiegi
gtownej;

= Biezgca analiza wydatkdéw wzgledem planu finansowego;
= \Weryfikacja wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalanie wyniku finansowego;
= Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych;

= Czynny udziat w pracach zwigzanych z badaniem rocznych sprawozdan finansowych przez
biegtego rewidenta oraz udziat w pozostatych audytach i kontrolach dotyczacych ksiegowosci
oraz finansow Agencji;

= Praca w zakresie sporzadzania dokumentacji, deklaracji podatkowych, sprawozdan;

= Nadzor nad prawidtowoscig rozliczeh podatkowych.

Poszukiwane kompetencje

= wyksztatcenie wyzsze, mile widziane w obszarach: ekonomia, finanse, rachunkowos¢,
zarzadzanie,

= doswiadczenie zawodowe: min. 5 lat w obszarze ksiegowosci, mile widziane: min. 1 rok
doswiadczenia w sektorze jednostkach sektora finansdw publicznych oraz min. 2 lata na
stanowisku kierowniczym lub innym stanowisku koordynujgcym prace zespotu (np. lider,



kierownik projektu) ,
= . angielski na poziomie min. B1,
= dobra znajomos¢ MS Office,
= mile widziana znajomos¢ programu EZD oraz systemow finansowo-ksiegowych,

= wiedza w obszarze:

o rachunkowosci oraz zasad ksiegowosci,
o podatkowych z zakresu VAT i CIT.
o rozliczania delegacji stuzbowych,

o sporzgdzania sprawozdania finansowego,
= znajomos¢ ustaw:

o ofinansach publicznych,

[¢]

o rachunkowosci,

[¢]

o0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

[¢]

Ordynacja Podatkowa,

[¢]

0 podatku od towaréw i ustug,

[¢]

o0 podatku dochodowym od 0séb prawnych,
= znajomosc:

o Krajowych Standardéw Rachunkowosci,

o rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrdzy stuzbowej,

= umiejetnos¢ pozytywnej komunikacji; jasnego komunikowania sie,
= angazowanie sie w prace zespotowg i wspdtpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi,

= umiejetnos¢ samodzielnego rozwigzywania probleméw na danym stanowisku oraz cztonkéw
dziatu ksiegowosci; wspierania cztonkow zespotu,

= dobra organizacja pracy wiasnej tj. wyznaczanie priorytetéw, zarzagdzanie czasem,
= zdolno$¢ analitycznego myslenia,

= samodzielnos¢,

= doktadnos,

= odpowiedzialnosc,

= umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,

= odpornos¢ na stres,



= inicjatywa,

Oferujemy:

= stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w szybko rozwijajgcej sie, mtodej organizacji,
= atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanej wiedzy i doswiadczania,

= dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,trzynastka”),

= dofinasowanie do wypoczynku oraz do zakupu okularéw korekcyjnych lub soczewek,

= kurs jezyka angielskiego,

= elastyczne godziny pracy,

= praca w zespole profesjonalistdw, dzielenie sie wiedzg oraz doSwiadczeniem,

= mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,

= przyjazne warunki pracy i mita atmosfera pracy,

= prace W nowoczesnym biurze w centrum Warszawy.
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