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Główny specjalista ds. księgowości

Miejsce pracy: Warszawa

Wynagrodzenie: 10 500 brutto

Rodzaj zatrudnienia: umowa o pracę

Opis oferty

Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie zajmowała się prowadzeniem ksiąg rachunkowych
Agencji Badań Medycznych.

Kluczowe obowiązki

Wspieranie głównego księgowego w zakresie prowadzenia ksiąg rachunkowych, zgodnie z
obowiązującymi przepisami ustawy o rachunkowości i przepisami prawa podatkowego;

Kontrola formalna i rachunkowa dokumentacji finansowej (faktury, rachunki, wyciągi bankowe);

Dekretacja dowodów księgowych;

Bieżąca i okresowa weryfikacja danych księgowych w tym obrotów i sald oraz dziennika księgi
głównej;

Bieżąca analiza wydatków względem planu finansowego;

Weryfikacja wyceny aktywów i pasywów oraz ustalanie wyniku finansowego;

Sporządzanie rocznych sprawozdań finansowych;

Czynny udział w pracach związanych z badaniem rocznych sprawozdań finansowych przez
biegłego rewidenta oraz udział w pozostałych audytach i kontrolach dotyczących księgowości
oraz finansów Agencji;

Praca w zakresie sporządzania dokumentacji, deklaracji podatkowych, sprawozdań;

Nadzór nad prawidłowością rozliczeń podatkowych.

Poszukiwane kompetencje

wykształcenie wyższe, mile widziane w obszarach: ekonomia, finanse, rachunkowość,
zarządzanie,

doświadczenie zawodowe: min. 5 lat w obszarze księgowości, mile widziane: min. 1 rok
doświadczenia w sektorze jednostkach sektora finansów publicznych oraz min. 2 lata na
stanowisku kierowniczym lub innym stanowisku koordynującym pracę zespołu (np. lider,



kierownik projektu) ,

j. angielski na poziomie min. B1,

dobra znajomość MS Office,

mile widziana znajomość programu EZD oraz systemów finansowo-księgowych,

wiedza w obszarze: 

rachunkowości oraz zasad księgowości,

podatkowych z zakresu VAT i CIT.

rozliczania delegacji służbowych,

sporządzania sprawozdania finansowego,

znajomość ustaw:

o finansach publicznych,

o rachunkowości,

o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych,

Ordynacja Podatkowa,

o podatku od towarów i usług,

o podatku dochodowym od osób prawnych,

znajomość:

Krajowych Standardów Rachunkowości,

rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej w sprawie należności przysługujących
pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery
budżetowej z tytułu podróży służbowej,

umiejętność pozytywnej komunikacji; jasnego komunikowania się,

angażowanie się w pracę zespołową i współpraca z innymi komórkami organizacyjnymi,

umiejętność samodzielnego rozwiązywania problemów na danym stanowisku oraz członków
działu księgowości; wspierania członków zespołu,

dobra organizacja pracy własnej tj. wyznaczanie priorytetów, zarządzanie czasem,

zdolność analitycznego myślenia,

samodzielność,

dokładność,

odpowiedzialność,

umiejętność pracy pod presją czasu,

odporność na stres,



Metadane
Data publikacji : 14.07.2025
Rejestr zmian

Podmiot udostępniający informację:
Agencja Badań Medycznych

Osoba wytwarzająca/odpowiadająca za informację:

Osoba udostępniająca informację:
Żaneta Pieczek

inicjatywa,

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w szybko rozwijającej się, młodej organizacji,

atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanej wiedzy i doświadczania,

dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. „trzynastka”),

dofinasowanie do wypoczynku oraz do zakupu okularów korekcyjnych lub soczewek,

kurs języka angielskiego,

elastyczne godziny pracy,

praca w zespole profesjonalistów, dzielenie się wiedzą oraz doświadczeniem,

możliwość rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,

przyjazne warunki pracy i miła atmosfera pracy,

pracę w nowoczesnym biurze w centrum Warszawy.
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