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Starszy specjalista/specjalistka ds. zarządzania
procesami wyboru projektów naukowych

Miejsce pracy: Warszawa

Wynagrodzenie: 9 000 - 11 500 brutto

Rodzaj zatrudnienia: umowa o pracę

Opis oferty

Osoba zatrudniona na tym stanowisku będzie brała udział w procesach opracowania dokumentacji
konkursowej oraz przebiegu procesu naboru i oceny Wniosków o dofinansowanie wraz z procesem
zawierania umów o dofinansowanie.

Kluczowe obowiązki:

Koordynowanie przygotowań dokumentacji naborów projektów niekomercyjnych oraz procesu
jej opiniowania z pozostałymi komórkami organizacyjnymi ABM – w tym dostosowanie zapisów
regulaminowych do wymogów biznesowych, potrzeb środowiska i aktualnych regulacji
prawnych;

Koordynowanie prac nad ogłoszeniem konkursu, oceną projektów oraz bieżącą obsługą
naborów na dofinansowanie projektów niekomercyjnych, w szczególności:

udzielanie odpowiedzi na złożone zapytania dotyczące zasad konkursów i naborów
organizowanych przez Wydział oraz sposobu ich przeprowadzenia i zapewnianie ich
poprawności merytorycznej,

zapewnianie realizacji przebiegu naboru zgodnie z zasadami określonymi w dokumentacji
konkursowej,

koordynowanie współpracy z ekspertami wpisanymi do bazy Agencji w zakresie doboru
ekspertów, opracowanie list rankingowych;

Rozpatrywanie środków odwoławczych od wyników naborów projektów niekomercyjnych,
poprzez samodzielne opracowanie projektu odpowiedzi na protesty;

Przygotowywanie protokołów z naborów projektów niekomercyjnych;

Uczestniczenie w działaniach promocyjnych Agencji, w tym reprezentowanie Agencji na
zewnątrz poprzez Webinaria dotyczące naborów;

Rozpatrywanie wniosków o wpis do bazy ekspertów oraz zawieranie umów z ekspertami



zewnętrznymi na potrzeby wszystkich naborów organizowanych przez Agencję;

Przygotowywanie zleceń płatności dla ekspertów uczestniczących w procesie oceny wniosków
złożonych w konkursach niekomercyjnych;

Określanie środków finansowych niezbędnych do zabezpieczenia wynagrodzeń ekspertów
zaangażowanych w ocenę projektów niekomercyjnych oraz sprawozdaje ich stopień
wykorzystania w roku budżetowym;

Poszukiwane kompetencje:

wykształcenie wyższe (preferowane: farmaceutyczne, biotechnologiczne, zdrowie publiczne),

3-letnie doświadczenie w zakresie badań klinicznych lub oceny technologii medycznych lub w
pracy w publicznym systemie ochrony zdrowia,

min. 1 rok doświadczenia w koordynacji oceny projektów/wniosków o dofinansowanie w trybie
panelowym i tworzeniu dokumentacji konkursowej obejmującej kwestie udzielania pomocy
publicznej,

znajomość zagadnień związanych z badaniami klinicznymi i dobrą praktyką kliniczną,

znajomość regulacji prawnych w obszarze produktów leczniczych i wyrobów medycznych,

znajomość języka angielskiego – minimum poziom B1 wraz ze znajomością słownictwa
medycznego,

kreatywność, zaangażowanie i chęć rozwoju,

wiedza w zakresie funkcjonowania systemu ochrony zdrowia,

znajomość ustawy o Agencji Badań Medycznych,

umiejętność pracy pod presją czasu i adaptacji w dynamicznym środowisku pracy, otwartość
na wyzwania merytoryczne,

umiejętność biegłej obsługi komputera w środowisku Windows (Microsoft Word, Excel),

wysokie umiejętności komunikacyjne i pracy w zespole,

mile widziane ukończone studia podyplomowe z zakresu badan klinicznych/lub aktualny
certyfikat GCP,

znajomość zasad PICOS, ALCOA,

doświadczenie w pracy z systemem Elektronicznego Zarządzania Dokumentacją (EZD),

znajomość zagadnień rejestracyjnych badań klinicznych,

wysokie umiejętności analityczne. 

Oferujemy:

stabilne zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę w szybko rozwijającej się, młodej organizacji,

atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanej wiedzy i doświadczania,
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dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. „trzynastka”),

dofinasowanie do wypoczynku oraz do zakupu okularów korekcyjnych lub soczewek,

kurs języka angielskiego,

elastyczne godziny pracy,

praca w zespole profesjonalistów, dzielenie się wiedzą oraz doświadczeniem,

możliwość rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,

przyjazne warunki pracy i miła atmosfera pracy,

pracę w nowoczesnym biurze w centrum Warszawy.
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