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Starszy specjalista/specjalistka ds. zarzgdzania
procesami wyboru projektéw naukowych

Miejsce pracy: Warszawa
Wynagrodzenie: 9 000 - 11 500 brutto
Rodzaj zatrudnienia: umowa o prace
Opis oferty

Osoba zatrudniona na tym stanowisku bedzie brata udziat w procesach opracowania dokumentacji
konkursowej oraz przebiegu procesu naboru i oceny Wnioskow o dofinansowanie wraz z procesem
zawierania umow o dofinansowanie.

Kluczowe obowigzki:

= Koordynowanie przygotowan dokumentacji naboréw projektéw niekomercyjnych oraz procesu
jej opiniowania z pozostatymi komdrkami organizacyjnymi ABM - w tym dostosowanie zapisow
regulaminowych do wymogdw biznesowych, potrzeb srodowiska i aktualnych regulacji
prawnych;

= Koordynowanie prac nad ogtoszeniem konkursu, oceng projektéw oraz biezacg obstuga
naboréw na dofinansowanie projektow niekomercyjnych, w szczegdlnosci:

o udzielanie odpowiedzi na ztozone zapytania dotyczace zasad konkursow i naboréw
organizowanych przez Wydziat oraz sposobu ich przeprowadzenia i zapewnianie ich
poprawnosci merytorycznej,

o zapewnianie realizacji przebiegu naboru zgodnie z zasadami okreslonymi w dokumentacji
konkursowej,

o koordynowanie wspdtpracy z ekspertami wpisanymi do bazy Agencji w zakresie doboru
ekspertow, opracowanie list rankingowych;
= Rozpatrywanie Srodkéw odwotawczych od wynikéw naboréw projektéw niekomercyjnych,
poprzez samodzielne opracowanie projektu odpowiedzi na protesty;
= Przygotowywanie protokotéw z naboréw projektdw niekomercyjnych;

= Uczestniczenie w dziataniach promocyjnych Agencji, w tym reprezentowanie Agencji na
zewnatrz poprzez Webinaria dotyczace naboréw;

= Rozpatrywanie wnioskéw o wpis do bazy ekspertdw oraz zawieranie uméw z ekspertami



zewnetrznymi na potrzeby wszystkich naboréw organizowanych przez Agencje;

= Przygotowywanie zlecen ptatnosci dla ekspertdw uczestniczacych w procesie oceny wnioskow
ztozonych w konkursach niekomercyjnych;

= QOkreslanie srodkéw finansowych niezbednych do zabezpieczenia wynagrodzen ekspertéw
zaangazowanych w ocene projektow niekomercyjnych oraz sprawozdaje ich stopien
wykorzystania w roku budzetowym;

Poszukiwane kompetencje:

= wyksztatcenie wyzsze (preferowane: farmaceutyczne, biotechnologiczne, zdrowie publiczne),

= 3-letnie doSwiadczenie w zakresie badan klinicznych lub oceny technologii medycznych lub w
pracy w publicznym systemie ochrony zdrowia,

= min. 1 rok doswiadczenia w koordynacji oceny projektow/wnioskdw o dofinansowanie w trybie
panelowym i tworzeniu dokumentacji konkursowej obejmujgcej kwestie udzielania pomocy
publicznej,

= znajomos¢ zagadnien zwigzanych z badaniami klinicznymi i dobrg praktyka kliniczna,
= znajomos¢ regulacji prawnych w obszarze produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych,

= znajomos¢ jezyka angielskiego - minimum poziom B1 wraz ze znajomoscig stownictwa
medycznego,

= kreatywnos¢, zaangazowanie i che¢ rozwoju,
= wiedza w zakresie funkcjonowania systemu ochrony zdrowia,
= znajomos¢ ustawy o Agencji Badan Medycznych,

= umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu i adaptacji w dynamicznym Srodowisku pracy, otwartos¢
na wyzwania merytoryczne,

= umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera w Srodowisku Windows (Microsoft Word, Excel),
= Wwysokie umiejetnosci komunikacyjne i pracy w zespole,

= mile widziane ukonczone studia podyplomowe z zakresu badan klinicznych/lub aktualny
certyfikat GCP,

= znajomos¢ zasad PICOS, ALCOA,
= doswiadczenie w pracy z systemem Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacjg (EZD),
= znajomos¢ zagadnien rejestracyjnych badan klinicznych,

= wysokie umiejetnosci analityczne.

Oferujemy:

= stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace w szybko rozwijajacej sie, mtodej organizacji,

= atrakcyjne wynagrodzenie adekwatne do posiadanej wiedzy i doswiadczania,



= dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. ,trzynastka”),

= dofinasowanie do wypoczynku oraz do zakupu okularéw korekcyjnych lub soczewek,
= kurs jezyka angielskiego,

= elastyczne godziny pracy,

= praca w zespole profesjonalistéw, dzielenie sie wiedzg oraz doswiadczeniem,

= mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji,

= przyjazne warunki pracy i mita atmosfera pracy,

= prace W nowoczesnym biurze w centrum Warszawy.
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