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1. Wydatki kwalifikowalne

Wydatek moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny, jezeli Yfacznie spetnia nastepujace

warunki:

e jest niezbedny do realizacji celow i wskaznikéw Przedsigwzigcia oraz zostal poniesiony

w zwigzku z realizacja Przedsigwzigcia;

e zostal wskazany w zatwierdzonym Wniosku o objecie Przedsi¢wzigcia wsparciem 1 jest zgodny
z postanowieniami Umowy o objecie Przedsiewzigcia wsparciem oraz postanowieniami

dokumentacji konkursowej;

e zostal poniesiony w okresie kwalifikowalnosci okreslonym w Umowie o objecie
Przedsiewzigcia wsparciem (za dzien zakonczenia okresu kwalifikowalnos$ci Przedsiewzigcia
nalezy uzna¢ zaréwno rzeczowe, jak 1 finansowe zakoficzenie realizacji zadan w ramach

Przedsigwzigcia);

e jest zaksiegowany i udokumentowany zgodnie z obowiazujacymi przepisami, w szczegolnosci
z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, polityka rachunkowosci stosowana
u Ostatecznego odbiorcy wsparcia oraz warunkami Umowy o objecie Przedsiewzigcia

wsparciem;

e zostal faktycznie poniesiony w znaczeniu kasowym, z wylaczeniem kosztéw posrednich i
kosztow amortyzacji itp. w okresie kwalifikowalnosci okreslonym w Umowie o objecie

Przedsiewzigcia wsparciem;

e zostal poniesiony w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad

uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;

e jest zgodny z obowiazujacymi przepisami prawa, w szczegolnosci z ustawa z dnia 11 wrzesnia

2019 1. Prawo zamowien publicznych, jesli maja zastosowanie;

e dotyczy towarow dostarczonych lub uslug wykonanych; z zastrzezeniem, iz za kwalifikowalne
moga by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone wykonawcy zgodnie z postanowieniami
umowy w sprawie realizacji zamowienia w ramach Przedsiewzigcia. Jesli element objety zaliczka
nie jest w ramach tego Przedsi¢wzigcia kwalifikowalny lub nie zostanie faktycznie wykonany
w okresie  kwalifikowalnos$ci  Przedsiewzigcia, zaliczka  przestaje  by¢  wydatkiem

kwalifikowalnym,;

e zostal wykazany w dokumentacji rozliczeniowej Przedsigwzigcia,
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e jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi

w dokumentacji konkursowej (Regulamin konkursu wraz z zalacznikami);

e nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego zgodnie z przepisami krajowymi 1 unijnymi.

Wszystkie wydatki kwalifikowalne musza by¢ ponoszone z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, jawnosci i przejrzystosci oraz przy braku konfliktu intereséw rozumianego jako brak
bezstronnodci 1 obiektywizmu w zwiazku z wykonaniem Umowy o objecie Przedsiewziecia

wsparciem.

Z zastrzezeniem szczegélowych warunkéw i procedur ponoszenia wydatkéw okreslonych
w Regulaminie wyboru Przedsiewzie¢ lub w Umowie, do finansowania kwalifikuje si¢ wydatek,

ktory zostal faktycznie poniesiony.

Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony w znaczeniu
kasowym, tj. jako rozchéd $rodkéw pienigznych z kasy lub rachunku platniczego (obcigzenie

rachunku platniczego Ostatecznego odbiorcy wsparcia kwota transakeji).
Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:

a. w przypadku wydatkéw pienigznych:

i.  dokonanych przelewem lub obciazeniows karta platnicza — date obciazenia rachunku
platniczego,

ii. dokonanych kartg kredytows lub podobnym instrumentem platniczym o odroczonej
platnosci — date transakcji skutkujacej obciazeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

iii.  dokonanych gotéwka — date faktycznego dokonania platnosci,

b. w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

c. w przypadku potracenia — date, w ktérej potracenie staje si¢ mozliwe zgodnie z art. 499
Kodeksu cywilnego,

d. w przypadku depozytu sadowego — date faktycznego wniesienia depozytu do sadu,

e. w przypadku rozliczen na podstawie noty ksiggowej — date zaksiggowania noty.

Decydujaca w przypadku kwalifikacji wydatku pod wzgledem terminéw jest data zaplaty. W toku
rozliczania Przedsiewzigcia ABM moze wystapi¢ o przestanie wszystkich lub wybranych

dokumentéw zrédtowych.

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionego rachunku

bankowego lub subkonta bankowego.
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Platnodci zwigzane z realizacja Przedsiewzigcia powinny by¢ dokonywane z rachunku bankowego
dedykowanego Przedsigwzigciu. W przypadku dokonywania platnosci (np. za wynagrodzenia)
z innego rachunku Ostatecznego odbiorcy wsparcia, mozliwe jest dokonanie refundacii
poniesionego wydatku na ten rachunek z konta dedykowanego Przedsigwzigciu. Refundacja
powinna nastapi¢ w okresie sprawozdawczym, ktérego dotyczy wydatek.

Do wydatkéw kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty bezposrednie 1 posrednie.
1.1 Ocena kwalifikowalnosci

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowiazujacymi
przepisami prawa unijnego 1 prawa krajowego, Umowa, Wytycznymi oraz innymi dokumentami,
do ktérych stosowania Ostateczny odbiorca wsparcia zobowiazal si¢ we Wniosku o objecie

Przedsiewzigcia wsparciem.

Ocena kwalifikowalnos$ci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie
realizacji Przedsiewzigcia poprzez weryfikacje Formularzy sprawozdawczych oraz w trakcie
kontroli Przedsiewzigcia, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji Przedsiewzigcia lub siedzibie
Ostatecznego odbiorcy wsparcia. Niemniej na etapie oceny Wniosku dokonywana jest ocena
kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego Przedsiewziecia do  realizacji
1 podpisanie z Ostatecznym odbiorca wsparcia Umowy, nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktore
Ostateczny odbiorca wsparcia przedstawi w Formularzu sprawozdawczym w trakcie realizacji
Przedsiewzigcia, zostang uznane za kwalifikowalne. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych
wydatkow jest prowadzona takze po zakofczeniu realizacji Przedsiewzigcia, w zakresie
obowiazkéw nalozonych na Ostatecznego odbiorce wsparcia Umowsa oraz wynikajacych

Z przepisow prawa.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow stosuje si¢ zapisy Regulaminu konkursu wraz

z zalacznikami w wersji obowigzujacej w dniu poniesienia wydatku.

Do oceny prawidlowosci zawartych uméw w ramach realizacji Przedsiewziecia w wyniku
przeprowadzonych postgpowan, stosuje si¢ zapisy Regulaminu wraz z zalacznikami w wersji
obowigzujacej w dniu wszczecia postgpowania, ktore zakonczylo sie podpisaniem danej umowy.
Wszczecie postgpowania jest tozsame z publikacjg ogloszenia o wszczeciu postgpowania lub

zamiarze udzielenia zamoéwienia publicznego.
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2. Wydatki bezposrednie

Wydatki bezposrednie s to wydatki bezposrednio zwiazane z realizowanym Przedsiewzigciem

1 niezbedne do jego realizacji.
Naleza do nich wydatki ponoszone na:
1) wynagrodzenia zespotu badawczego,
2) $rodki trwale 1 warto$ci niematerialne i prawne,
3) pozostale wydatki bezposrednie,
4) dzialania informacyjno-promocyjne,

5) ustugi zewnetrzne (podwykonawstwo).
2.1. Wynagrodzenia zespotu badawczego (w CST2021: Personel projektu)

W ramach Przedsiewzigcia dopuszczalne jest ponoszenie kosztow zwiazanych z zatrudnieniem
kadry naukowo-badawczej, w tym: Kierownika merytorycznego Przedsiewzigcia, pozostalego

personelu badawczego, personelu technicznego oraz personelu pomocniczego.

Wydatki zwigzane z zaangazowaniem w realizacje Przedsigwzigcia pracownikow
administracyjnych nie mogg by¢ rozliczane w ramach kategorii kosztu Wynagrodzenia

zespotu badawczego.

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem zespolu badawczego moga by¢ kwalifikowalne w ramach
Przedsi¢wzigcia, o ile sa uzasadnione i wynikaja ze specyfiki Przedsiewzigcia. Tryb 1 zakres

zaangazowania personelu musi wynikac z zakresu merytorycznego Przedsiewzigcia.

Personel Przedsiewzigcia stanowig osoby fizyczne wykonujace w ramach Przedsiewzigcia zadania
o charakterze merytorycznym, z ktérymi Ostateczny odbiorca wsparcia zawarl umowe o prace
(w wymiarze pelnego lub czesci etatu), zlecenie lub umowe o dzielo, z zastrzezeniem iz Kierownik

merytoryczny Przedsigwzigcia musi by¢ zatrudniony na umowe o prace.

Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem zespolu badawczego musza by¢ ponoszone zgodnie

z przepisami krajowymi, w szczegélnosci zgodnie z ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy.
Wydatki na wynagrodzenia w Przedsiewzigciu sa kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢

odpowiada stawkom faktycznie stosowanym na tych samych lub analogicznych stanowiskach lub
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na stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji w danym podmiocie oraz w zakresie

jakim personel pracuje na rzecz Przedsigwzigcia.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia zespolu badawczego sa w szczegdlnosci:

) wynagrodzenie brutto;

. sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne;

. sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych, odpisy
na ZFSS);

o dodatkowe wynagrodzenie roczne proporcjonalnie do zaangazowania w Przedsiewzigciug

. skfadki 1 oplaty fakultatywne PPK, PPE, jezeli zostaly uwzglednione w kalkulacji

wynagrodzen we Wniosku o objecie Przedsigwzigcia wsparciem;

. wynagrodzenie za okres urlopu wypoczynkowego — proporcjonalnie do procentowego
zaangazowania danego pracownika w realizacj¢ Przedsi¢wzigcia w miesigcu, w ktérym
korzystal on z urlopu, a jezeli nie mozna tego okresdli¢ — w miesiacu poprzedzajacym;

. wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy zgodnie z obowigzujacymi przepisami
w zakresie ubezpieczent spolecznych — proporcjonalnie do procentowego zaangazowania
danego pracownika w realizacje Przedsiewzigcia w miesiacu, gdy byt on niezdolny do pracy,
a jezeli nie mozna tego okreslic — w miesiacu poprzedzajacym.

Dodatki do wynagrodzen, premie. W przypadku okresowego zwickszenia obowiazkow

stuzbowych danej osoby wynikajacych z realizacji Przedsiewziecia, wydatkami kwalifikowalnymi

zwigzanymi z wynagrodzeniem moga by¢ réwniez dodatki do wynagrodzen albo premie, o ile

zostaly przyznane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa pracy.

Dodatek albo premia moze by¢ kwalifikowalny, o ile spelnione zostang lacznie nast¢pujace

warunki:

a) mozliwos¢ przyznania dodatku/premii wynika bezposrednio z prawa pracy;

b) dodatek/premia zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania
danej instytucji lub tez innych wlasciwych przepisach prawa pracy;

¢) dodatek/premia zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed
ztozeniem Wniosku;

d) dodatek/premia potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikow danej instytucji, a zasady

jego przyznawania sa takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji

Przedsiewzig¢ oraz pozostalych pracownikéw Ostatecznego odbiorcy wsparcia;

e) dodatek/premia jest kwalifikowalny wylacznie w okresie zaangazowania danej osoby
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do Przedsiewzigcia;

f) dodatek/premia jest przyznawany w zwiazku z realizacja zadan w ramach Przedsiewzigcia.
Zakres zadan zwiazanych z realizacjqa Przedsiewziecia nalezy wskaza¢ w dokumencie
potwierdzajacym przyznanie dodatku;

g) wysokos$¢ dodatku/premii uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowiazkéw.

Dodatki do wynagrodzenia albo premie sg kwalifikowalne do kwoty stanowiacej 50% zasadniczego
wynagrodzenia miesi¢cznego, obowigzujacego danego pracownika w miesigcu  wyplaty

wynagrodzenia.

Dodatki (premie) mogg by¢ kwalifikowalne pod warunkiem, Zze dany pracownik jest zaangazowany
do Przedsigwzigcia co najmniej na 0,5 etatu. Wyplata dodatku (premii) powinna nastapic
proporcjonalnie do poziomu zaangazowania danej osoby w Przedsiewziecie, tzn. jesli dana osoba
zaangazowana jest w realizacj¢ Przedsigwzigcia na 0,5 etatu to kwalifikowalne jest 50% wyplaconej
premii. Jezeli w ramach Przedsi¢wzigcia nie jest finansowane wynagrodzenie pracownika, jego

premia, nagroda itp. nie moze stanowi¢ kosztu kwalifikowalnego.

Przy zaangazowaniu 1 mozliwosci uznania za kwalifikowalne wydatkow zwiazanych
z wynagrodzeniem danej osoby jako personel Przedsiewzigcia konieczne jest spetnienie co najmniej

nastepujacych warunkow:

e zaangazowanie danej osoby do realizacji zadan w Przedsigwzigciu i wynikajace z tego
obciazenie praca zapewnia mozliwos$¢ prawidlowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych tej osobie;

e jest naliczane i wyplacane zgodne z przepisami prawa.

Uwaga: Wydatki zwiazane z zaangazowaniem pracownika w prowadzenie Badan przemystowych,
Prac rozwojowych sa kwalifikowalne, jesli jego laczne zaangazowanie zawodowe w realizacje
wszystkich projektéw finansowanych z funduszy UE oraz dzialan finansowanych z innych Zrédel,
w tym $rodkow wiasnych OOW i innych podmiotéw (niezaleznie od formy zaangazowania), nie
przekracza 276 godzin miesiecznie. Do ww. limitu wlicza si¢ okres urlopu wypoczynkowego oraz
czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby, natomiast nie wlicza si¢ innych nieobecnosci
pracownika (np. utlop bezplatny, rodzicielski i macierzyniski). Ten warunek obowigzuje w catym

okresie, w ktorym kwalifikowalne jest wynagrodzenie pracownika w realizacji Przedsiewzigcia.
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2.2. Srodki trwafe i wartoéci niematerialne i prawne (WNiP)

1. Wydatki zwiazane z nabyciem, a takze koszty zwigzane z wykorzystaniem srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych moga by¢ uznane za kwalifikowalne, jesli sq
niezbedne do realizacji Przedsigwzigcia oraz pod warunkiem ich bezposredniego wskazania we
Wniosku wraz z krotkim  uzasadnieniem koniecznosci  ich  zakupu/wykorzystania
z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja,
leasing), uwzgledniajac przedmiot i cel danego Przedsigwzigcia. Wymog uzasadnienia
konieczno$ci pozyskania dotyczy wylacznie §rodkéw trwalych i wartodci niematerialnych
1 prawnych o wartosci poczatkowej wyzszej niz 10 tysigcy ztotych netto. Uzasadnienie nie musi
by¢ sporzadzane indywidualnie do kazdego $rodka trwalego oraz wartosci niematerialnej
1 prawnej, tzn. moze dotyczy¢ grupy srodkow trwaltych czy wartosci niematerialnych i prawnych
O tym samym przeznaczeniu.

2. W ramach Przedsiewzi¢¢ finansowanych ze srodkéw KPO $rodki trwale oraz wartosci
niematerialne 1 prawne nabyte w ramach Przedsiewzigcia sq wykorzystywane po zakonczeniu
realizacji Przedsigwzigcia na dzialalno$¢ statutowa Ostatecznego odbiorcy wsparcia lub
— zauprzednia pisemna zgoda Agencji — moga zosta¢ nieodplatnie przekazane przez
Ostatecznego odbiorce wsparcia — jednostce naukowej lub podmiotowi leczniczemu
funkcjonujacemu w ramach publicznego systemu opieki zdrowotnej. Po uplywie 5 lat od
zakonczenia realizacji Przedsiewzigcia ich nieodplatne przekazanie ww. podmiotom moze
nastapi¢ bez koniecznosci uzyskania uprzednio zgody Agencji.

3. Koszty srodkéw trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych, niezaleznie od sposobu
finansowania, nie mogg przekroczy¢ 70% sumy pozostalych kategorii wydatkow

bezposrednich.

2.2.1 Sposoby finansowania aparatury i warto$ci niematerialnych i prawnych

i

Zakup $rodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Wydatki na zakup $rodkéw trwalych (nowych lub uzywanych): aparatury naukowo-badawczej,
urzadzen lub innych skladnikéw wyposazenia laboratoridw i wartosci niematerialnych i prawnych
(takich jak patenty, licencje, know-how, nieopatentowana wiedza techniczna) niezbednych
do realizacji Przedsiewzi¢cia moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne w catosci lub czg¢dci swojej
wartosci zgodnie ze wskazaniem Ostatecznego odbiorcy wsparcia opartym o ich faktyczne

wykorzystanie na potrzeby Przedsiewzigcia.
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Wydatki poniesione na zakup uzywanych $rodkéw trwaltych sa kwalifikowalne, jesli spelnione sa

wszystkie wymienione ponizej warunki:

II.

)
b)

sprzedajacy $rodek trwaly wystawil deklaracje okreslajaca jego pochodzenie,

sprzedajacy Srodek trwaly potwierdzil w deklaracji, ze dany §rodek nie byl w okresie
poprzednich 7 lat wspotfinansowany z pomocy UE lub w ramach krajowych §rodkéw
publicznych,

cena zakupu uzywanego $rodka trwalego nie przekracza jego wartosci rynkowej 1 jest nizsza

niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Amortyzacja

1) Koszty amortyzacji obliczone na podstawie przepisow o rachunkowosci odpowiadajace

2)

==~ PLAN
—

okresowi i zakresowi w jakim aparatura, urzadzenia i inne sktadniki wyposazenia laboratoriéw,

ktére zgodnie z polityka rachunkowosci Ostatecznego odbiorcy wsparcia zaliczane do $rodkow

trwalych, wykorzystywane sa do realizacji Przedsiewzigcia.

Koszty amortyzacji sSrodkow trwalych oraz WNiP, kwalifikuja si¢ do wsparcia, jezeli spetnione

sq lacznie nastepujace warunki:

a)

b)

aparatura i sprzet w momencie zakupu sa srodkiem trwalym (dot. jedynie Srodkéw
trwalych);

odpisy amortyzacyjne dotycza $rodkéw  trwalych/WNIP, ktére sa niezbedne
do prawidlowej realizacji Przedsiewziecia 1 bezposrednio wykorzystywane do jego
realizacji;

srodki trwale sa ewidencjonowane w rejestrze §rodkéw trwalych podmiotow, ktore
je kupuja, a WNIP w rejestrze warto$ci niematerialnych i prawnych;

kwalifikowalna warto$¢ odpisow amortyzacyjnych odnosi si¢ wylacznie do okresu realizacji
Przedsiewzigcia 1 faktycznego wykorzystania Srodka trwalego w Przedsiewzieciu;

odpisy amortyzacyjne zostaly dokonane zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa krajowego
(na podstawie przepisow o rachunkowosci oraz zgodnie z polityka rachunkowosci
podmiotu);

wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych/WNIP nie zostaly zgloszone jako wydatki
kwalifikowalne Przedsiewzigcia, ani tez ich zakup nie byl wspélfinansowany ze srodkéw

dotacji krajowej lub $rodkéw unijnych;
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@) odpisy amortyzacyjne dotycza $rodkéw trwalych/WNIP, ktére zostaly zakupione
w sposob racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie sa zawyzone w stosunku do cen 1 stawek
rynkowych;

h) w przypadku gdy $rodki trwale/WNIP wykorzystywane sa takze w innych celach niz
realizacja Przedsiewzigcia, kwalifikowalna jest tylko ta cze$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra
odpowiada proporcji wykorzystania aktywow w celu realizacji Przedsiewzigcia. Zasady
uzytkowania dzielonych srodkéw trwatych/WNiIP pomiedzy Przedsiewzigciem i poza nim
okresla dokument podpisany przez kierownika jednostki lub wladciwie upowaznionego
kierownika Przedsiewziecia.

III.  Leasing
1. Do wsparcia kwalifikuja si¢ wydatki poniesione w zwigzku z nastepujacymi formami leasingu:

a. leasing finansowy — istota leasingu finansowego jest taka umowa leasingu, w ramach ktorej
ryzyko oraz pozytki z tytulu korzystania z przedmiotu leasingu przeniesione sg
na leasingobiorce (Ostatecznego odbiorce wsparcia). Umowa ta czesto zawiera opcje
nabycia przedmiotu leasingu lub przewiduje minimalny okres leasingowy odpowiadajacy
okresowi uzytkowania aktywow, bedacych przedmiotem leasingu;

b. leasing operacyjny — istota leasingu operacyjnego jest taka umowa leasingu, w ramach ktore;j
ryzyko oraz pozytki z tytulu posiadania przedmiotu leasingu nie s3 zasadniczo w calosci
przeniesione na leasingobiorce (Ostatecznego odbiorce wsparcia), a okres uzytkowania
przedmiotu leasingu moze by¢ krétszy niz okres jego gospodarczej uzywalnosci (okres
amortyzacji);

c. leasing zwrotny — istota leasingu zwrotnego jest powigzanie umowy leasingu
z poprzedzajaca ja umowa sprzedazy. W przypadku zawarcia transakcji leasingu zwrotnego,
Ostateczny odbiorca wsparcia sprzedaje posiadane dobro firmie leasingowe;j
1 rownoczednie uzyskuje prawo do jego dalszego uzytkowania na warunkach ustalonych
w umowie leasingu. Duzigki takiej operacji Ostateczny odbiorca wsparcia, pomimo
sprzedazy danego dobra leasingodawcy, nadal z niego korzysta, placac raty leasingowe
zwigzane z jego uzytkowaniem.

2. W przypadku zastosowania w ramach Przedsigwzig¢cia finansowania w drodze leasingu,

wydatkiem kwalifikujacym si¢ do wsparcia jest:

a. w przypadku leasingu finansowego - kwota przypadajaca na cze$¢ raty leasingowej
wystawionej na rzecz Ostatecznego odbiorcy wsparcia, zwigzanej ze splata kapitalu

przedmiotu umowy leasingu i tylko w zakresie w jakim przedmiot leasingu wykorzystywany
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jest na rzecz Przedsiewzigcia, o ile we Wniosku Ostateczny odbiorca wsparcia jest wskazany
jako podmiot ponoszacy wydatki;

b. w przypadku leasingu operacyjnego — kwota przypadajaca na cze$¢ raty leasingowe;j
wystawionej na rzecz Ostatecznego odbiorce wsparcia w zakresie w jakim przedmiot
leasingu wykorzystywany jest na rzecz Przedsigwzigcia, zwiazana ze splata kapitalu
przedmiotu umowy leasingu;

c. w przypadku leasingu zwrotnego — w zaleznosci od ostatecznej formy jaka przybierze
leasing zwrotny, wydatki, o ktérych mowa w lit. a-b.

Mozliwe jest kwalifikowanie oplaty wstepnej, o ile jest ona wskazana w umowie i stanowi kwote

kapitalu.

Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzajacy oplacenie raty

leasingowe;.

Maksymalna kwota wydatkéw kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci
przedmiotu bedacego przedmiotem leasingu (w tym réwniez WNIP). Oznacza to, ze kwota
kwalifikujaca si¢ do wsparcia nie moze by¢ wyzsza niz kwota, na ktora opiewa dowod zakupu

wystawiony leasingodawcy przez dostawce wspotfinansowanego dobra.

W przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu przekracza koncowa date
kwalifikowalno$ci wydatkéw, wydatkami kwalifikujacymi si¢ do dofinansowania sa, wylacznie
raty leasingowe, ktérych termin platnodci przypada na okres ponoszenia wydatkow
kwalifikowalnych okreslonych w Umowie oraz faktycznie zaplacone w tym okresie.
Niedopuszczalne jest rozwiazanie, w ktorym raty leasingowe nie sa proporcjonalne i warto§é
rat leasingowych przypadajacych na okres poza Przedsigwzieciem jest zanizona wzgledem rat

leasingowych ptaconych w okresie realizacji Przedsiewzigcia.

Cz¢$¢ kapitatowa raty leasingowej, ptacona przez leasingobiorce w ramach leasingu zwrotnego,
jest wydatkiem kwalifikujacym si¢ do dofinansowania. Nalezy jednak pamigtad,
ze dofinansowanie z KPO nie moze postuzy¢ do ponownego nabycia danego dobra, jesli jego
zakup byl wczesniej wspotfinansowany ze srodkéw UE lub w ramach dotacji z krajowych

srodkow publicznych.
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2.3.

Pozostate wydatki bezposrednie

W ramach tej kategorii moga by¢ ponoszone wydatki bezposrednio zwiazane z realizacjq Badan

przemyslowych lub Prac rozwojowych w ramach Przedsiewzigcia, a ktére nie wpisujg si¢

w pozostale kategorie wydatkoéw. Do pozostalych wydatkow bezposrednich zaliczaja sig, m.in.:

==~ PLAN
—

materialy niezbedne do realizacji Badan przemystowych, Prac rozwojowych, np. koszty
surowcow, pélproduktow, odezynnikdw;

sprzet laboratoryjny wykorzystywany do Badan przemystowych lub Prac rozwojowych —
wszystkie zakupy niespelniajace wymogu $rodka trwalego zgodnie z ustawa
o rachunkowosci oraz z przyjeta polityka rachunkowosci;

utrzymanie linii technologicznych, instalacji doswiadczalnych itp. w okresie i w proporcji,
w jakiej wykorzystywana jest do Badan przemystowych lub Prac rozwojowych
Przedsiewzigcia;

elementy stuzace do budowy i na stale zainstalowane w prototypie, instalacji pilotazowe;j
lub demonstracyjnej;

obowiazkowe oplaty zwiazane z dopuszczeniem do badan;

oplaty zwiazane z uzyskaniem i utrzymaniem certyfikatow niezbednych do realizacji Badan
przemyslowych i Prac rozwojowych;

podnoszenie  kwalifikacji zawodowych  (np. szkolenia) tematycznie zwigzane
z realizowanym Przedsigwzi¢ciem;

delegacje stuzbowe zwiazane z tematyka Przedsiewzigcia i pod warunkiem aktywnego
udziatlu naukowca w spotkaniu (prezentacja, plakat);

oplaty za czynnosci rzecznika patentowego 1 wydatki zwigzane ze zgloszeniami
patentowymi;

ustugi obce o charakterze pomocniczym, niezbedne do realizacji Przedsigwzigcia
1 niemajace charakteru merytorycznego;

ustugi transportowe niezbedne do prawidlowej realizacji prac badawczych;

oplaty notarialne, oplaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju
pozwolen czy zgdd niezbednych do realizacji Przedsiewzigcia, o ile faktycznie zostaly
poniesione przez Ostatecznego odbiorce wsparcia;

ubezpieczenia lub gwarancje bankowe, o ile sq wymagane przez przepisy prawa i tylko

w okresie realizacji Przedsiewzigcia;
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. audyt zewnetrzny pod warunkiem, Ze jego wykonanie jest obligatoryjne i audyt zostal
przeprowadzony po zrealizowaniu co najmniej 25% budzetu, ale przed realizacja 50%
budzetu Przedsiewzigcia;

. koszty certyfikacji rozwigzania powstalego w wyniku Badan przemystowych lub Prac
rozwojowych;

o koszty wynajmu powierzchni laboratoryjnej, wykorzystywanej do Badan przemyslowych,

Prac rozwojowych Przedsiewzigcia.
2.4.  Dziatania informacyjno-promocyjne

Wydatki  zwigzane 2z dzialaniami informacyjno-promocyjnymi moga zosta¢ uznane
za kwalifikowalne w ramach Przedsiewziecia, o ile zostaly uwzglednione w zatwierdzonym
Whiosku jako niezbedne dla prawidlowej realizacji Przedsiewzigcia, a $rodki na ten cel zostaly
przewidziane w budzecie Przedsiewzigcia. Wydatki te nie moga przekroczy¢ 1% sumy pozostatych
kategorii wydatkéw bezposrednich Przedsiewzigcia (wynagrodzenia zespolu badawczego, $rodki
trwale 1 wartosci niematerialne i prawne, pozostale wydatki bezposrednie, ustugi zewngtrzne —
podwykonawstwo).
Wydatki zwiazane z dzialaniami informacyjno-promocyjnymi muszg byé ponoszone zgodnie
ze Strategia Promociji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci oraz
pozostatymi warunkami i procedurami okreslonymi przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego w zakresie informaciji i promocji.
Do wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z dzialaniami informacyjno-promocyjnymi naleza
m.in.:
— wydatki zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem strony internetowej Przedsigwzigcia
oraz aktywnoscig w mediach spotecznosciowych;
— wydatki zwiazane z upowszechnianiem wynikow badan, publikowaniem;
— wydatki poniesione na niezbedne (ktérych zakup wynika wprost z zapisow Strategii
Promocji i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwickszania Odpornosci) materialy

informacyjne i promocyjne.

Nie bedg uznane za kwalifikowane wydatki zwigzane z zakupem gadzetéw promocyjnych, ulotek

itp.
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2.5.  Ustugi zewnetrzne (podwykonawstwo)

W trakcie realizacji Przedsigwzigcia w uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ korzystanie przez
Whnioskodawce z ustug podwykonawcy/podwykonawcéw, o ile zostaly one uwzglednione
w zatwierdzonym Whniosku jako niezbedne dla prawidlowej realizacji Przedsiewzigcia, a $rodki

na ten cel zostaly przewidziane w budzecie danego Przedsiewzigcia.

Przez podwykonawstwo rozumie si¢ realizacj¢ na rzecz Ostatecznego odbiorcy wsparcia ustug
o charakterze merytorycznym, niezwigzanych ze zwyktymi kosztami operacyjnymi. Podwykonawca
nie moze bra¢ udzialu w realizacji wspodlnej polityki finansowej Ostatecznego odbiorcy wsparcia
oraz w zarzadzaniu Przedsiewzigciem. Podwykonawca musi by¢ wylaniany na podstawie przepiséw
o zamoéwieniach publicznych, o ile prawo tego wymaga. Dopuszcza si¢ mozliwosé korzystania

przez Ostatecznego odbiore wsparcia z ustug podwykonawcéw zagranicznych.

Wydatki zwiazane z podwykonawstwem nie moga przekroczy¢ 30% sumy pozostatych kategorii

wydatkow bezposrednich.
3. Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty posrednio zwigzane z Przedsi¢gwzigciem, niezbedne do prawidlowej
realizacji Umowy o objecie Przedsiewzigcia wsparciem, rozliczane metoda ryczaltowa, wynoszace
maksymalnie do 25% sumy kwalifikowalnych wydatkéw bezposrednich z wylaczeniem

podwykonawstwa.

Koszty posrednie stanowig koszty eksploatacyjno-administracyjne zwigzane z obstuga
Przedsi¢wzigcia, w szczegdlnosci:

e koszty wynagrodzenia koordynatora lub kierownika administracyjnego oraz innych
pracownikéw bezposrednio zaangazowanych w zarzadzanie/prace administracyjne
Przedsigwzigcia 1 jego rozliczanie;

e koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wylacznie do Przedsigwzigcia, np. kierownik
jednostki);

e koszty wynagrodzen pracownikow administracyjnych Ostatecznego odbiorcy wsparcia
(obstuga prawna, kadrowa, finansowa, ksicgowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,
W tym systematyczna wspoOlpraca z Agencja w zakresie sprawozdawczosci 1 biezacej

kontroli Przedsi¢wzigcia);
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koszty ustug prawnych, ksiegowych lub podatkowych;

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, oplaty administracyjne);
wydatki zwigzane 2z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
Przedsiewzigcia subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;
oplaty za energie elektryczng, cieplna, gazowa i wode, oplaty przesylowe, oplaty
za odprowadzanie $ciekow;

koszty uslug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwiazanych z obstuga
administracyjna Przedsigwzigcia;

koszty biurowe zwigzane z obsluga administracyjna Przedsiewzigcia (np. zakup materialéw
biurowych 1 artykuléw pismienniczych, koszty ustug powielania dokumentow itp.);

koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy o objecie Przedsiewzigcia wsparciem;
koszty ubezpieczent majatkowych;

koszty ochrony;

koszty sprzatania pomieszczen, w tym $rodkéw czystosci, dezynsekeji, dezynfekcji,

deratyzacji tych pomieszczen.

Koszty rozliczone metoda ryczaltows sa traktowane jako wydatki poniesione. Ostateczny odbiorca

wsparcia nie ma obowiazku zbierania ani opisywania dokumentéw ksiegowych w celu

potwierdzenia poniesienia wydatkow, ktére zostaly rozliczone jako koszty posrednie. Koszty te nie

podlegaja werytikacji 1 kontroli.

Sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang rozliczone w ramach kosztéw bezposrednich, skutkuje

uznaniem tych kosztoéw za niekwalifikowalne.

4. Wydatki niekwalifikowalne

Do wydatkéw niekwalifikowalnych naleza m.in.:

==~ PLAN
—

naliczony podatek od towarow i ustug (VAT). Jest on wydatkiem niekwalifikowalnym
w ramach realizacji Przedsiewzigcia. W zwiazku z powyzszym w przypadku kosztow
podlegajacych opodatkowaniu VAT, w budzecie Przedsiewzigcia nalezy wykazywac
warto$¢ netto;

koszty niespelniajace warunkow kwalifikowalnodci opisanych w niniejszym Katalogu
wydatkow kwalifikowanych;

ponizsze sktadki placowe i pozaplacowe koszty wynagrodzen:
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ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy, wynagrodzenie za prace w godzinach
nadliczbowych, zasitki finansowane z budzetu panstwa (np. zasilek pielegnacyjny,
rodzinny) lub ze srodkéw ZUS (np. macierzynski, opiekunczy itp.), odprawy emerytalno-
rentowe, dofinansowanie do wypoczynku, koszty badan okresowych i wstepnych, doplaty
do $wiadczen medycznych, nagrody jubileuszowe;

e koszty posrednie przekraczajace dopuszczalny limit lub wykazane w ramach kosztéw
bezposrednich;

e koszty pozyczki lub kredytu zaciagnigtego na finansowanie Przedsiewziecia;

e typowe wyposazenie biurowe, w tym biurka, krzesta, lampy;

e wyposazanie stanowisk pracy, w tym komputery (przenosne), drukarki,

e ckrany projekcyjne, rzutniki multimedialne;

e prowizje bankowe;

e wplaty dokonywane przez pracodawcéw zgodnie z ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych,
na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych (PFRON);

e S$wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla  pracownikéw zaangazowanych
do Przedsiewziecia;

e kary, grzywny;

e systemy IT, ktore nie sq bezposrednio zwiazane z opracowaniem rozwigzan objetych
Przedsiewzieciem;

e oadzety promocyjne, ulotki itp.;

e rozliczony notg ksiggowa koszt zakupu $rodka trwalego bedacego wlasnoscia
Ostatecznego odbiorcy wsparcia lub prawa przystugujacego Ostatecznemu odbiorcy
wsparcia;

e koszty postgpowania sadowego, wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstuga prawna
spraw sadowych, koszty mediacji oraz wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji
rozjemczych;

e wydatki poniesione na zakup uzywanego Srodka trwatego, ktory byt w ciagu 7 lat wstecz
wspolfinansowany ze srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych;

e inne niz cze$¢ kapitalowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowa leasingu,
w szczegblnosdci marza finansujacego, odsetki od refinansowania kosztoéw, koszty ogolne,

oplaty ubezpieczeniowe;
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e transakcje, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z nich platnosci, dokonane w gotéwece,
ktorych warto$¢ przekracza kwote, o ktérej mowa w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r.
Prawo przedsi¢biorcow;

e koszty skladek i oplat fakultatywnych na rzecz personelu Przedsigwzigcia, niewymaganych
obowigzujacymi przepisami prawa, chyba ze:

—  zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania lub innych
wlasciwych przepisach prawa pracy,

—  zostaly wprowadzone co najmniej 6 miesigcy przed ztozeniem Wniosku,

— potencjalnie obejmuja wszystkich pracownikéw, a zasady ich przyznawania sa takie
same w przypadku personelu Przedsiewzigcia oraz pozostalych pracownikow
Ostatecznego Odbiorcy Wsparcia;

e koszt zaangazowania zespoltu badawczego Przedsiewzigcia zatrudnionego jednoczesnie na
podstawie stosunku pracy w Instytucji odpowiedzialnej za realizacje inwestycji lub JW
1u Ostatecznego odbiorcy wsparcia, gdy zachodzi konflikt intereséw rozumiany jako
naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci poprzez w  szczegolnosci
wykonywanie zadan majacych zwiazek lub kolidujacych ze stanowiskiem stuzbowym,
majacych negatywny wplyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkow sluzbowych
lub na bezstronno§¢ prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne,
emocjonalne, sympatie polityczne lub zwiazki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy

lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.

Wydatki uznane przez JW za niekwalifikowalne ponosi Ostateczny odbiorca wsparcia. Wydatki

niekwalifikowalne nie moga stanowi¢ wkiadu wlasnego.
5. Dokumentowanie wydatkow

Ostateczny odbiorca wsparcia musi posiada¢ dokumenty potwierdzajace wydatki poniesione
na rzecz realizacji Przedsigwzigcia. Kazdy wydatek poniesiony przez Ostatecznego odbiorce
wsparcia musi by¢ udokumentowany odpowiednim dowodem ksiggowym. Ostateczny odbiorca
wsparcia zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Przedsiewzigcia
W sposOb przejrzysty, tak aby mozliwa byla identyfikacja poszczegdlnych operacji zwiazanych
z Przedsigwzigciem, z wylaczeniem kosztéw posrednich. Podmioty, ktére nie sa zobowiazane
do prowadzenia jakiejkolwiek ewidencji ksiggowej na podstawie obowiazujacych przepisow,
na potrzeby realizacji Przedsigwzi¢cia maja obowiagzek prowadzenia wyodrebnionej ewidencji

ksieggowej dokumentéw dotyczacych wydatkow zwiazanych z realizacja Przedsiewzigcia.
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Poza dowodami ksiggowymi, o ktérych mowa powyzej, ponizej przedstawiono minimalny katalog

dokumentéw niezbednych do udokumentowania wydatkéw w poszczegolnych kategoriach.
Wynagrodzenia

— umowa o pracg oraz aneks/porozumienie z pracownikiem powierzajace mu realizacje
zadan w Przedsiewzieciu, m.in. z informacja, czy pracownik jest oddelegowany
w okreslonym wymiarze etatu czy bedzie rozliczany godzinowo na podstawie kart czasu
pracy,

— zakres obowiazkow lub opis stanowiska pracy, z ktorych bezposrednio wynika zakres zadan
1 czynnodci realizowanych przez pracownika w ramach Przedsiewzigcia,

— decyzje o przyznaniu dodatku, premii lub innych form wynagradzania pracownika
zatrudnionego w danej instytucji obowiazujacych w okresie zaangazowania pracownika
w zwiazku z realizacja Przedsiewzigcia 1 inne dokumenty, na podstawie ktorych nastepuje
wyplata wynagrodzenia w ramach Przedsiewzigcia,

— regulamin pracy i/lub regulamin wynagradzania w instytuciji,

— karty czasu pracy i listy obecnosci, jezeli pracownik jest rozliczany w systemie godzinowym,

— dowody zaplaty (bankowe lub kasowe) potwierdzajace zaplatg¢ wynagrodzenia wraz
z potraceniami oraz pochodnymi od wynagrodzenia, w tym m.in. kwoty netto, skiadki
PZU, skladki i splaty pozyczek mieszkaniowych, skladki na ubezpieczenia spoleczne,
sktadki na ubezpieczenia zdrowotne, skladki na Fundusz Pracy, podatek dochodowy
od os6b fizycznych,
o$wiadczenie OOW, ze w kwocie platnosci do US, ZUS, PPK/PPE uwzglednione sa
sktadki dotyczace wynagrodzenia projektowego. Oswiadczenie nie jest wymagane, jesli
kwota na liscie plac jest tozsama z kwota przelewu,

— listy plac,

— o$wiadczenie pracownika, ze laczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje
wszystkich Przedsiewzi¢¢/projektéw finansowanych z funduszy UE oraz dzialan
finansowanych z innych zrédel, w tym $rodkéw wlasnych OOW i innych podmiotow
(niezaleznie od formy zaangazowania), nie przekracza 276 godzin miesi¢cznie.
Spelnienie tego warunku nalezy zweryfikowa¢ przed zaangazowaniem osoby do
Przedsiewzigcia. Warunek ten powinien by¢ spelniony w calym okresie kwalifikowania
wynagrodzenia danej osoby w Przedsigwzigciu,

— w przypadku pozostatych uméw:
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* umowa (cywilno-prawna);

* wykaz obowiazkow w ramach Przedsi¢wzigcia;

* rachunek (umowa cywilno-prawna);

* dowdd zaplaty;

" ewidencja czasu pracy z opisem wykonywanych zadan;

* protokol odbioru (umowa cywilno-prawna).

Zakupy, dostawy i ustugi

— umowa, porozumienie lub inny dokument potwierdzajacy wzajemne zobowiazanie stron
zwigzany z realizacja dostaw, ustug (jesli dotyczy),
— kopie protokotéw odbioru dokumentujacych wykonanie dostaw, ustug Iub inne

dokumenty potwierdzajace spelnienie §wiadczenia pomigdzy stronami,
— faktura lub inny dokument réwnowazny,

— potwierdzenie dokonania platnosci na rzecz wykonawcy/ dostawcy.
Analizy, ekspertyzy, opracowania, ustugi merytoryczne itp.

— umowa, porozumienie lub innym dokument potwierdzajacy wzajemne zobowiazanie stron
zwigzane z realizacja dostaw, ustug,

— kopie protokotéw odbioru dokumentujacych wykonanie dostaw, ustug lub inne
dokumenty potwierdzajace spelnienie §wiadczenia pomiedzy stronami,

— faktura lub inny dokument réwnowazny,

— potwierdzenie dokonania platnosci na rzecz wykonawcy/ dostawcy,

— dokument bedacy wynikiem zleconej ustugi.

Srodki trwalte i wartoSci niematerialne i prawne

— umowa, porozumienie lub inny dokument potwierdzajacy wzajemne zobowiazanie stron

zwigzane z realizacja dostaw, ustug,

— kopie protokotéw odbioru dokumentujacych wykonanie dostaw, ustug lub inne
dokumenty potwierdzajace spetnienie §wiadczenia pomigdzy stronami,

— dokument przyjecia Srodka trwalego lub wartosci niematerialnej 1 prawnej (OT),

— faktura lub inny dokument réwnowazny,

— potwierdzenie dokonania platnosci na rzecz wykonawcy/ dostawcy,
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— uzasadnienie koniecznodci zakupu,

— w przypadku zakupu nowego $rodka trwatego dokument potwierdzajacy, ze $rodek ten jest
fabrycznie nowy. Warunek ten jest spelniony, gdy zastosowane zostanie jedno z ponizszych
rozwiazan: (I) umowa podpisana z dostawca tego $rodka trwalego zawiera postanowienie

jednoznacznie wskazujace, ze nabywany $rodek trwaly jest fabrycznie nowy,

(I) do dokumentacji  dolaczono oswiadczenie Ostatecznego odbiorcy wsparcia
potwierdzajace, ze nabyty srodek trwaly jest fabrycznie nowy,

— jezeli $rodek trwaly ujety w wydatkach Przedsiewziecia wykorzystywany bedzie do innych
celéw, nalezy przedstawi¢ metodyke, w oparciu o ktéra zostal okreslony zakres aparatury
do objecia wsparciem (np. karty czasu pracy);

— w przypadku zakupu uzywanych $rodkéw trwalych nalezy dotaczyc: (I) oswiadczenie
podmiotu zbywajacego, ze w okresie 7 lat poprzedzajacych date nabycia $rodka trwatego
nie byt on finansowany ze §rodkéw unijnych ani z krajowych srodkéw pomocy publicznej
ani innych dotacji ze Zrédel publicznych lub pomocy de minimis, (1I) o$wiadczenie
Ostatecznego odbiorcy wsparcia, ze cena uzywanego $rodka trwalego nie przekracza jego
wartos$ci rynkowej 1 jest zauwazalnie nizsza niz cena podobnego, nowego srodka trwatego,
(iii) deklaracje sprzedajacego okreslajaca pochodzenie danego uzywanego srodka trwatego,

— w przypadku rozliczania kosztéw amortyzaciji:

® polecenie ksiggowania wraz z opisem analogicznym jak dla pozostalych dokumentéw
ksiegowych Przedsiewzigcia;

*  dowdd zakupu wiasnosci (np. faktura, akt notarialny, itp.) lub dokumenty potwierdzajace
wytworzenia wiasnymi sitami srodka trwatego (np. zasoby, materialy, praca);

®  dowdd zaplaty za amortyzowany Srodek trwaly;

*  o$wiadczenie, ze amortyzowany sprzet zostal zakupiony w sposéb racjonalny 1 efektywny;

* o$wiadczenie, ze zakup amortyzowanego $rodka trwalego nie zostal wspélfinansowany
ze $rodkéw UE lub w ramach dotaciji z krajowych srodkéw publicznych;

*  ewidengj¢ Srodkow trwalych/WNIP oraz (jezeli dotyczy) dokument OT;

® tabele amortyzacyjne;

= jezeli $rodek trwaly ujety w wydatkach Przedsiewzigcia wykorzystywany bedzie do innych
celéw, nalezy przedstawi¢ metodyke, w oparciu o ktéra zostal okreslony zakres aparatury
do objecia wsparciem (np. karty czasu pracy);

* w przypadku amortyzacji uzywanego S$rodka trwalego, nalezy zalaczy¢ rowniez

oswiadczenie sprzedawcy, ze dany $rodek nie byl w okresie poprzednich 7 lat (10 lat
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w przypadku nieruchomosci) wspétfinansowany z pomocy UE lub w ramach dotacji
z krajowych srodkow;

" jezeli ma zastosowanie podwyzszona stawke amortyzacii lub stawka indywidualna, nalezy
dotaczy¢ dokument potwierdzajacy zasadnosc¢ przyjetej stawki lub stosowne wyjasnienia;

®  jezeli warto$¢ §rodka trwalego ulegla zwickszeniu wskutek ulepszenia, nalezy zalaczyc¢
dokument potwierdzajacy zwickszenie wartosci, OT lub inny dokument zgodnie z przyjeta

w jednostce polityka rachunkowosci.

Podréze stuzbowe i zakwaterowanie pracownikow

— wniosek/polecenie wyjazdu sluzbowego wskazujace na zwigzek wyjazdu sluzbowego
z Przedsiewzigciem wraz z rozliczeniem delegaci,

— dowody zaplaty kwot zwigzanych z delegacja (kwot faktur
VAT /rachunkéw/diet/ ryczattow), a jesli byly wyptacane zaliczki — takze dowody wyplaty
zaliczek,

— bilety lotnicze wystawione w formie papierowej lub elektronicznej, wraz z fakturami VAT
1 dowodami zaplaty,

— bilety kolejowe, autobusowe, promowe i/ lub inne wraz z fakturami VAT (jesli takie
wystawiono),

— faktury VAT /rachunki za nocleg,

— agenda spotkania/seminarium/konferencji,

— kopia posteru, abstraktu, prezentacj,

— w przypadku rozliczania diet za podréze stuzbowe — informacja o zapewnionych/
niezapewnionych positkach 1 przejazdach,

— w przypadku rozliczania ubezpieczenia na czas podrozy zagranicznej — polisa
ubezpieczeniowa wraz z dowodem zaplaty za nia. Ubezpieczenie powinno dotyczy¢ tylko
takich sytuacji, w zwiazku z ktérymi poniesienie wydatku bylo zasadne, konieczne i nie
zostalo wykluczone na podstawie obowiazujacych przepiséw krajowych 1 wewnetrznych,

— w przypadku rozliczania paliwa do samochodu stuzbowego/prywatnego — faktura VAT
za zakup paliwa (z karta drogows samochodu sluzbowego 1 kalkulacja kosztéw paliwa
zuzytego na cel delegacji w ramach Przedsiewzigcia) albo inny dokument (np. ,,ewidencja
przebiegu pojazdu”) rozliczajacy koszty uzywania pojazdéw prywatnych/stuzbowych,

zgodnie z zasadami obowigzujacymi u Ostatecznego odbiorcy wsparcia,
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— w przypadku rozliczenia kosztu winiet 1 parkingéw — faktury VAT za winiety 1 parking,
a gdy nie bylo takich faktur — wydruki poswiadczajace oplacenie winiety/ patkingu,
— w przypadku przekroczenia limitu hotelowego — zgoda kierownika jednostki
na przekroczenie limitu hotelowego.
Dla udokumentowania wydatkéw dotyczacych podrézy stuzbowych 1 zakwaterowania
pracownikow, dopuszczalne jest przedstawienie jednego lub kilku dokumentéw potwierdzajacych

taczne poniesienie kilku w/w wydatkow.
Opisywanie dokumentéw

Oryginal (jesli dotyczy) dokumentu ksiggowego musi by¢ prawidtfowo opisany, tak aby mozliwe
bylo powiazanie go z wydatkiem poniesionym w celu realizacji Przedsiewzigcia. Opis ten powinien

zawiera¢ co najmniej nastgpujace informacje:

. numer Umowy,

. kategorie wydatkdw,

° numer zadania realizowanego w ramach Przedsiewzigcia,

° kwote wydatku w podziale na kwote¢ kwalifikowalna 1 niekwalifikowalna, w tym kwote

podatku od towaréw i ustug,

° informacj¢ o zastosowanej procedurze zaméwien —(procedura wlasna, Baza

Konkurencyjnosci, PZP),
° dekretacje,
° numer ksiegowy,

. data i sposob zaplaty,

° informacje o dofinansowaniu z KPO,
o opis merytoryczny,
. na fakturach lub innych dokumentach ksiegowych wyrazonych w walutach obcych nalezy

poda¢ kurs waluty, ktory zastosowano do przeliczenia na zlote, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa lub polityka rachunkowosci Ostatecznego odbiory wsparcia. Jezeli
fakture lub inny dokument ksiggowy wystawiony w walucie obcej oplacono w transzach,

nalezy podac tez kursy walut dla kolejnych transz,

. inne informacje i podpisy wymagane przepisami prawa.

Agencja ma prawo do przeprowadzenia kontroli dokumentaciji w kazdym czasie i w kazdej fazie

lub na kazdym etapie realizacji Przedsiewzi¢cia oraz w okresie 5 lat od daty zakonczenia realizacji
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Przedsigwzigcia.

Prezes Agencji, zgodnie z art. 22 ustawy o ABM, na podstawie przeprowadzonej kontroli lub
na podstawie analizy treSci Formularza sprawozdawczego moze wstrzymaé, przerwaé lub

zakonczy¢ finansowanie Przedsi¢wzigcia.
6. Zamowienia udzielane w ramach Przedsigwzigc

Ostateczny odbiorca wsparcia zobowiazany jest do przygotowania 1 przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia w sposob zapewniajacy przejrzysto$¢ oraz zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Spelnienie powyzszych wymogéw
nastepuje w drodze zastosowania PZP oraz z zastosowaniem zasad opisanych w niniejszym

rozdziale.

Podstawa obliczenia szacunkowej wartosci zamowienia w ramach Przedsiewziecia jest catkowite
szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg

starannoscig. Szacowanie jest dokumentowane w sposob zapewniajacy wlasciwa sciezke audytu.

Obliczajac szacunkowsg warto§¢ zamoéwienia, nalezy wzig¢é pod uwage koniecznos$é tacznego

spelnienia trzech przestanek (tozsamosci):

a) uslugi, dostawy oraz roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie
(tozsamo$¢ przedmiotowa), przy czym tozsamos¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy
podobne,

b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie (tozsamo$¢ czasowa),

¢) mozliwe jest wykonanie zamowienia przez jednego wykonawce (tozsamos$¢ podmiotowa).

Tozsamosci nalezy rozumie¢ zgodnie z wykladnia przepisow PZP dotyczacych szacowania

wartosci zamowienia.
OOW zobowigzany do stosowania PZP

Ostateczni odbiorcy wsparcia bedacy zamawiajacymi w rozumieniu ustawy PZP w pierwszej
kolejnosci dokonuja szacowania warto$ci zamoéwienia zgodnie z przepisami tej ustawy —
w odniesieniu do zamoéwien planowanych w ramach jednostki w danym roku budzetowym oraz
wszystkich przewidywanych tozsamych zamoéwieniach w ramach realizowanych przez jednostke
projektow, niezaleznie od tego czy realizowane sa w perspektywie rocznej czy kilku lat. Jesli
po takim oszacowaniu warto$¢ zamoéwienia nie przekracza 130 tysiecy zlotych netto, nalezy ustali¢

warto$¢ tozsamych zamoéwien jedynie w ramach Przedsiewzigcia.
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Dla zamoéwien o tacznej szacunkowej warto$ci nieprzekraczajacej 50 tysiecy zlotych, Ostateczny
odbiorca wsparcia stosuje standardowe praktyki wlasne, zapewniajac przejrzysto$¢ oraz

zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow.

Zabronione jest manipulowanie wartoscig szacunkowa zamoéwienia, w szczegolnosci zanizanie
wartodci szacunkowej zamoéwienia lub jego podzial skutkujacy zanizeniem jego wartosci

szacunkowe;.

Dla zaméwienr o lacznej szacunkowej wartosci powyzej 50 tysigcy zlotych netto do 130 tysiecy
zlotych netto, Ostateczny odbiorca wsparcia bedacy zamawiajacymi w rozumieniu ustawy PZP
dokonuje udzielenia zaméwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci, wedlug procedury opisanej

w podrozdziale 6.1.

Dla zaméwien o szacunkowej wartosci zamdwienia przekraczajacej 130 tysiecy zlotych netto
Ostateczny odbiorca wsparcia bedacy zamawiajacymi w rozumieniu ustawy PZP stosuje przepisy

PZP.
OOW niezobowigzany do stosowania PZP

Ostateczny odbiorca wsparcia niebgdacy jednostka zobowigzang do stosowania PZP dla zamoéwien
o lacznej szacunkowej wartosci nieprzekraczajacej 50 tysiecy ztotych stosuje standardowe praktyki
wlasne, zapewniajac przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji 1 rownego traktowania

wykonawcow.

Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej zamoéwienia lub jego podzial skutkujacy

zanizeniem jego wartos$ci szacunkowej.

Dla zamoéwien o lacznej szacunkowej wartosci powyzej 50 tysigcy zlotych netto Ostateczny
odbiorca wsparcia dokonuje udzielenia zaméwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosci, wedtug

procedury opisanej w podrozdziale 6.1.
6.1. Zasada konkurencyjnosci — zamoéwienia powyzej 50 tysigcy zt netto

1. W przypadku zamoéwien wartosci powyzej 50 tysiecy z1 netto (i ponizej 130 tysiecy zt netto

dla podmiotéw zobowiazanych stosowac PZP), procedura udzielenia zamoéwienia zostaje wszczeta

poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego W Bazie Konkurencyjnosci
— BK2021.
2. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogloszenie zapytania

ofertowego, skladanie ofert, wymiana informacji miedzy zamawiajacym a wykonawca oraz
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przekazywanie dokumentéw 1 oswiadczen odbywa si¢ pisemnie za pomoca BK2021,
z zastrzezeniem pkt 31 4.
3. Wyjatkowo, mozliwe jest odstapienie od komunikacji okreslonej w pkt 2, o czym
zamawiajacy informuje wykonawcow w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, jezeli:
a) charakter zaméwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikow, ktére nie
sg obstugiwane za pomocg BK2021, lub
b) aplikacje do obstugi formatéw plikéw, ktére nadajq si¢ do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystaja z formatéw plikow, ktorych nie mozna obstugiwaé za pomoca
zadnych innych aplikacji otwartozrédlowych lub ogdélnie dostepnych, lub sa one objete
licencja 1 nie mogg zosta¢ udostgpnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
zamawiajacego, lub
€) zamawiajacy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki,
ktérych nie mozna przekazac za posrednictwem BK2021, lub
d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych, ktorej
nie mozna zagwarantowa¢ w sposob dostateczny przy uzyciu BK2021.
Odstapienie od komunikacji okreslonej w pkt 2 jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest
mozliwe dotrzymanie sposobu komunikaciji w BK2021.
Zamawiajacy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia wynikajacy z zakresu odstapienia od komunikacji w BK2021.
4. W przypadku zawieszenia dzialalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w BK2021, zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamoOwienia, oraz oglasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile
posiada taka strong. W takim przypadku zamawiajacy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb
komunikacji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.
5. W przypadku gdy Whnioskodawca rozpoczyna realizacje Przedsiewzigcia na wlasne ryzyko
przed podpisaniem Umowy o objecie Przedsiewzigcia wsparciem, upublicznia zapytanie ofertowe
w sposob okreslony w pkt 2, do czego instytucja oglaszajaca nabor Wnioskéw o objecie wsparciem
Przedsiewzigcia zobowiazuje Wnioskodawcow w Regulaminie wyboru Przedsiewzigc.
0. W przypadku wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia przed ogloszeniem
Regulaminu wyboru Przedsiewzig¢ ocena, czy stopien upublicznienia zapytania ofertowego byl
wystarczajacy do uznania wydatku za kwalifikowalny, nalezy do wlasciwej instytuciji.

7. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:
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d)

g)

h)

8.

opis przedmiotu zamowienia,

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spelniania,
o ile warunki te sq wymagane przez zamawiajacego,

kryteria oceny ofert, informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
do poszczegodlnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji
za spelnienie danego kryterium oceny ofert,

termin i sposob skladania ofert,

termin wykonania zamdwienia,

informacj¢ na temat zakazu konfliktu interesow,

okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia, o ile zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ zmiany
umowy,

opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze¢$ciowych oraz
liczbg czesci zambwienia, na ktéra wykonawca moze zlozy¢ oferte, lub maksymalna liczbe
czgscl, na ktére zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria
lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamowienia zostana udzielone
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wigckszej niz maksymalna liczbie
czescl,

w sytuacji, gdy zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, informacije, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie cz¢§¢ zamowienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci
calego zamdwienia oraz informacjami co do pozostalych cz¢sci zamowienia,

informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim musza odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz
informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ zlozona wraz z ofertg albo zamiast oferty.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu skladania ofert.

Zamawiajacy informuje w zapytaniu ofertowym o zakresie zmian. Zamawiajacy przediuza termin

sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne

z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

9.

Minimalny termin skladania ofert wynosi 7 dni (w przypadku dostaw 1 uslug), z tym ze

wyznaczony termin skladania ofert powinien uwzglednia¢ zlozonosé zamowienia oraz czas

potrzebny na sporzadzenie ofert. W przypadku zaméwienn o wartosci szacunkowej réownej lub

przekraczajacej progi unijne w rozumieniu art. 3 PZP termin wynosi co najmniej 30 dni. Bieg
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terminu skladania ofert rozpoczyna si¢ dnia nastgpujacego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115 Kodeksu
cywilnego). Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uplywa dnia nastepujacego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

10. Podczas oceny ofert zamawiajacy moze wezwac wykonawce do:

a) zlozenia wyjasnien tresci oferty,

b) uzupelnienia zlozonych dokumentow.

11. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jesli nie odpowiada ona wymaganiom wskazanym
w zapytaniu ofertowym.

12. Wybér wykonawcy zostaje dokonany na podstawie oceny zlozonych ofert.

13. Wybér najkorzystniejszej oferty jest dokumentowany pisemnie za pomocg protokotu
(sporzadzonego pisemnie) postgpowania o udzielenie zamowienia, zawierajacego co najmniej:

a) wykaz wszystkich ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegblnosci imi¢ 1 nazwisko albo nazwa wykonawecy, jego siedziba oraz cena),

b) wykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym §rodki albo informacije
o braku wystepowania konfliktu intereséw,

¢) informacj¢ o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu przez wykonawcow, o ile takie
warunki byly stawiane,

d) informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriéw oceny 1 przyznanej punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium,

e) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosdci skladania ofert czesciowych (jesli
dotyczy),

f) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razaco niskie (o ile dotyczy),

@) wskazanie wybranej oferty (imig i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem
wyboru albo powodéw, dla ktérych zamawiajacy postanowil zrezygnowac z udzielenia
zamowienia,

h) imiona i nazwiska oséb, ktére wykonywaly czynnosci w prowadzonym postepowaniu,

i) date sporzadzenia protokolu,

j) nastepujace zalaczniki:

i. dokument, z szacowania wartosci zamoéwienia, chyba, Ze szacowanie wartosci

zamoéwienia wynika z zatwierdzonego Wniosku o objecie Przedsiewzigcia wsparciem,
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ii. o$wiadczenia, w formie pisemnej lub w formie elektronicznej (w rozumieniu
odpowiednio art. 78 i art. 78 Kodeksu cywilnego) o braku istnienia albo braku wplywu
powigzan osobowych lub kapitalowych 2z wykonawcami na bezstronnosé
postepowania, polegajacych na:

— uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu
co najmniej 10% udzialéw lub akeji (o ile nizszy prég nie wynika z przepisow prawa), petnieniu
funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu
z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspolnym pozyciu
z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia,

— pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia,

iii. dowdd ogloszenia zapytania ofertowego (oraz jego zmian, o ile zostaly dokonane) wraz
ze zlozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajacym
a wykonawca.

14. Zamawiajacy zamieszcza informacj¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej z podaniem jej

warto$ci w BK2021 oraz przekazuje te informacje wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty, a jezeli nie

publikowal zapytania ofertowego, przekazuje te informacje wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty.

Informacja ta zawiera imi¢ i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego siedzibe

(miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

15. Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje odnosnie ceny z wykonawca, ktory zlozyt

najkorzystniejsza oferte, jesli wartos¢ oferty przekracza kwote przewidziang na realizacje

zamowienia.

16. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie, w przypadku gdy:

a) nie ztozono zadnej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na realizacje zamowienia, o ile zamawiajacy nie zwigkszy tej kwoty lub wykonawca nie
obnizy ceny.

17. Zamawliajacy zamieszcza informacje o uniewaznieniu postgpowania z podaniem jego

przyczyny w BK2021 oraz przekazuje t¢ informacje wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.
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18. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym jego etapie przed zawarciem
umowy, bez podawania przyczyny, o ile zawarl taka informacje wzapytaniu ofertowym.
O uniewaznieniu informuje wykonawcow zgodnie z pkt 17, z pominigciem przyczyny
uniewaznienia.

19. W przypadku gdy w wyniku przeprowadzenia procedury nie zlozono zadnej oferty albo
wszystkie oferty zostaly odrzucone z powodu niezgodnosci z opisem przedmiotu zaméwienia lub
sposobem realizacji zamdwienia, zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z wybranym wykonawca bez
ponownego przeprowadzenia procedury, o ile przedmiot zamowienia 1 sposéb realizacii nie ulegt
zmianom, a pierwotne zapytanie ofertowe bylo prawidtowo opublikowane w BK2021.

20. Udzielenie zamoéwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub
elektroniczne;.

21. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
zamawiajacy moze zawrze¢ umowe z wykonawca, ktéry w prawidlowo przeprowadzonym
postegpowaniu o udzielenie zamoéwienia uzyskal kolejna najwyzsza liczbe punktow.

22. W przypadku gdy zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cze$ciowych, postepowanie moze
zakonczy¢ si¢ zawarciem umowy na cze¢$¢ zamowienia.

23. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowienl zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych
postanowient umownych, ktére okreslaja ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia
zmian,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug od dotychczasowego wykonawcy,
nieobjetych zamowieniem podstawowym, o ile staly si¢ niezbedne 1 zostaly spelnione

lacznie nastepujace warunki:

=

zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zamdwienia podstawowego,

i.  zmiana wykonawcy spowodowalaby istotna niedogodnosé¢ lub znaczne zwigkszenie
kosztow dla zamawiajacego,

i.  warto$¢ zmian nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

¢) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaly spetnione lacznie

nastepujgce warunki:
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1. konieczno§¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktoérych zamawiajacy,
dzialajac z nalezyta starannoscia, nie mogl przewidzied,

. warto$¢ zmian nie przekracza 50% wartos$ci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,
d) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielil zaméwienia, ma zastapi¢ nowy wykonaweca:

1. w wyniku sukcesji, wstepujac w prawa i obowiazki wykonawcy, w nastepstwie przejecia,
polaczenia, podzialu, przeksztalcenia, upadtosci, restrukturyzacii, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian
umowy, a takze nie ma na celu uniknigcia stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

i. w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowiazan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcow — w przypadku zmiany podwykonawcy, zamawiajacy moze zawrzeé
umowe¢ z nowym podwykonawca bez zmiany warunkéw realizacji zamowienia

z uwzglednieniem dokonanych ptatnosci z tytutu dotychczas zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogoélnego charakteru umowy, a taczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz 140 000 EUR w przypadku dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10%
wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamoéwien na uslugi

lub dostawy.

Zmiana umowy w sprawie zamowienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia
sie¢ w sposob istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegolnosci jezeli zmiana: wprowadza
warunki, ktére gdyby zostaly zastosowane w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, to wzigliby
w nim udzial lub mogliby wzia¢ udzial inni wykonawcy lub przyjete zostalyby oferty innej tresci;
narusza rownowage ekonomiczna stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, w sposob nieprzewidziany
w plerwotnej umowie; w sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres swiadczen 1 zobowiazan
wynikajacy z umowy; polega na zastapieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia,
nowym wykonawca w przypadkach innych, niz wskazane w lit. d.

24. Nie sa dopuszczalne zmiany umowy powodujace wzrost warto§ci umowy ponad prog

stosowania ustawy (130 tysiecy z1 netto), chyba ze przewidziano to w zapytaniu ofertowym.

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si¢ dla:
1) zamowien, ktérych przedmiotem sa ustugi $§wiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w Przedsiewzigciu przez osoby fizyczne wskazane
w zatwierdzonym Wniosku o objecie wsparciem, posiadajace wymagane kwalifikacje,

pozwalajace na przeprowadzenie prac badawczo- rozwojowych zgodnie z tym Wnioskiem,
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2)
3)
4)

wydatkéw rozliczanych stawka ryczaltowa,
zamoéwien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 PZP,
zamowien udzielanych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych.

Zasady konkurencyjnosci mozna nie stosowac do:

il.

==~ PLAN
—

a)

b)

d)

sytuacji, w ktorej ze wzgledu na pilna potrzebe (konieczno$c) udzielenia zamoéwienia
niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktorej wezesniej nie mozna
bylo przewidzie¢ (nie mozna zachowac terminu okreslonego w pkt. 9 podrozdziale 6.1),
sytuacji, w ktorej ze wzgledu na wyjatkows sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢ (np. kleski
zywiolowe, katastrofy, nieprzewidziane awarie majace znaczenie dla danej sytuacji w
Przedsiewzigciu), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia 1 nie mozna
zachowac¢ nastepujacych terminéw: terminu okreslonego w pkt 9 podrozdziale 6.1,
zamoéwien, ktére moga by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujacych powodow:

brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje tylko
jeden wykonaweca, ktory jako jedyny moze zrealizowaé zaméwienie, albo

przedmiot zamoéwienia jest objety ochrong praw wylacznych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wylaczne prawo
do dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej, o ile
nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem sztucznego zawe¢zania parametrow zamowienia,

zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy na szczegélnie korzystnych warunkach
w zwiazku z likwidacja dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadlosciowym,

zamowien na dostawy dokonywanych na gieldzie towarowej w rozumieniu przepiséw
o gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw czlonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

przypadkéw okreslonych w art. 214 ust. 1 pkt 11-14 PZP w stosunku do podmiotéw
wskazanych w tym przepisie,

przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
zamowien na dostawy polegajacych na czgsciowej wymianie dostarczonych produktéw lub

instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji, gdy
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zmiana wykonawcy prowadzilaby do nabycia materialéw o innych wlasciwosciach
technicznych, co powodowaloby niekompatybilnos¢ techniczna lub nieproporcjonalnie
duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji,

h) zamoéwien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasada konkurencyjnosci
na dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw
lub instalacji albo zwigkszeniu biezacych dostaw lub rozbudowie istniejacych instalacji,
a zmiana wykonawcy prowadzilaby do nabycia materialéw o innych wlasciwosciach
technicznych, co powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczna lub nieproporcjonalnie
duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji (czas
trwania umowy w sprawie zamoéwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat).

Spelnienie przestanek z pkt a-h nalezy pisemnie uzasadni¢, zwlaszcza szczegdlowo uzasadnié
przestanki niezastosowania zasady konkurencyjnosci.

W celu unikniecia konfliktu intereséw, w przypadku OOW, ktéry nie jest zamawiajacym
w rozumieniu PZP, zamoéwienia nie moga by¢ udzielane podmiotom powiazanym z nim osobowo

lub kapitalowo, z wylaczeniem zamoéwien sektorowych 1 zaméwiert okreslonych w pkt. f-g.
7. Zakaz podwodjnego finansowania

Podwoijne finansowanie, catkowite lub cz¢sciowe danego kosztu, jest niedozwolone.
Podwojne finansowanie oznacza w szczegolnosci:

1) calkowite lub czg¢sciowe, wigcej niz jednokrotne poswiadczenie lub rozliczenie tego samego
wydatku w ramach tego samego lub réznych przedsiewzig/projektéw finansowanych lub
wspolfinansowanych ze $rodkéw UE lub krajowych lub innych dotacji ze Zrédet
publicznych,

2) rozliczenie zakupu uzywanego srodka trwatego, ktory byt uprzednio wspélfinansowany ze
srodkéw UE lub krajowych lub innych dotacji ze zrédet publicznych,

3) rozliczenie kosztéw amortyzacji Srodka trwalego uprzednio zakupionego z udzialem
srodkéw UE lub krajowych lub innych dotacji ze zrédet publicznych,

4) zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu
w ramach leasingu finansowego, a nast¢pnie zrefundowanie rat oplacanych przez
Ostatecznego odbiorcy wsparcia w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

5) sytuacje, w ktérej srodki na prefinansowanie wkladu unijnego zostaly pozyskane w formie

kredytu lub pozyczki, ktére nastgpnie zostaly umorzone,
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6) rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich

Przedsiewziecia.

Whnioskodawca ubiegajacy sie o wsparcie Przedsiewzigcia zobowiazany jest do zlozenia
oswiadczenia o niefinansowaniu 1 nieubieganiu si¢ o finansowanie zadan objetych Wnioskiem
ze §rodkéw publicznych pochodzacych z innych zrédel (np. Narodowego Centrum Badan

1 Rozwoju, Narodowego Centrum Nauki, Narodowego Funduszu Zdrowia).
8. Audyt

Przedsiewzigcie podlega obowigzkowemu audytowi zewnetrznemu, jesli wartos§¢ kosztow
kwalifikowalnych przekracza 3,5 mln zI. Audytowany podmiot dokonuje wyboru audytora, zgodnie
z § 4 ust. 5 Umowy, na zasadach opisanych w § 8 Umowy ,,Zasady ponoszenia wydatkéw”. Audyt
musi zosta¢ przeprowadzony po zrealizowaniu co najmniej 25% budzetu, ale przed realizacja 50%
budzetu Przedsiewziecia.

Cz¢$¢ finansowa audytu musi obejmowac w szczegdlnosci: poprawnosé ksiggowania wydatkdw
poniesionych w ramach realizowanego Przedsiewzigcia, ich zasadno$¢, sposéb udokumentowania
1 wyodrebnienie w ewidencji ksiggowej, platnosci wydatkow zwigzanych z Przedsiewzigciem.
Audytor powinien wykaza¢ si¢ min. 3-letnim dos$wiadczeniem zwigzanym z badaniem
prawidlowosci wykorzystania wsparcia ze $rodkéw publicznych oraz  do$wiadczeniem

w przeprowadzaniu audytu.
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